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Altalanos tudnivalék

Jogszabalyi hattér

1993. ¢évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol szolo — hatalyaban 1évo paragrafusai, (Kt.)

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsagrol szolo rendelkezései,
(Gyvt)

az Alapito Okirat

11/2010. (X.6.) NEFMI rendelet

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol, (Nkt.)

2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti koznevelésrol sz616 2011.¢évi CXC. torvény modositasarol,
20/2012, (VIIL.31.) EMMI a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdoznevelési intézmények
névhasznalatarol.

A hazirend elfogadasa

A Hazirendet az 6vodavezetd késziti el, és a nevelOtestiilet fogadja el.

A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6i kozosség képviseldinek véleményezési joga
van.

A Hazirend modositasara akkor kertil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas torténik, vagy ha a
szlild1 kozosség képviseldi utjan, illetve a nevelotestiilet erre javaslatot tesz

A Hazirend hatalya kiterjed:

Az 6voda minden 6vodapedagdgusara, illetve valamennyi alkalmazottjara,
Az intézménybe jar6d gyermekre és sziileikre,
Az 6voda teriiletén tartozkodokra.

Az 6vodai élet zavartalansaga érdekében a hazirendet minden sziillonek és valamennyi dolgozonak
kotelessége betartani és betartatni.
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Altalanos informaciok az évodarol

1. Az d6voda adatai:

Sorszam Megnevezés Adat

1. Intézmény neve Somogyszobi Ovoda

2. Intézmény székhelye és feladatellatasi helye Ztsc? 4Somogyszob, Kossuth Lajos

3. Intézmény e-mail cime somovi@latsat.hu

4, Intézmény telefonszama 06/82/445-031

o o Somogyszob Kozségi Onkormanyzat

S. Intézmény alapitd szerve Képviseld-testiilete

6. Intézmény fenntart6ja So’mo.gys% ob K..OZSGgI Onkormédnyzat
Képvisel6-testiilete

7. Az intézmény képviseletére jogosult intézményvezetdje Anderné Fedor Henriette
elérhetdsége: 30/4253302

8 Helvettese Harmath J6zsefné

' Y elérhetésége: 30/5905547

0. BECS vezetd Harmath J6zsefné

10. GYI1V felelos Pavlovicsné Kovacs Magdolna

11. Elelmezés vezetd Pecsét Emdke

. Dr. Jilling I1diko
12. Az 6voda gyermekorvosa elérhetésége: 82/445-024
. T Kiss-Csillag Teodora

13. Az 6voda védondje elérhetdsége: 82/445-511

14. Az 6voda logopédusa A szakszolgalat altal kijelolt
szakember

15. Az dvoda fogorvosa Dr. Szabo Laszlo

2. Az intézmény helye a koznevelésben

Az 6vodai nevelés a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az idépontig tart, ameddig a
gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil

betolti.

Az ovodai nevelés a gyermekneveléshez sziikséges, a teljes 6vodai €letet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik, oly mddon, hogy a teljes nyitva tartés ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban 6vodapedagogus foglalkozik, 6vodapedagodgusonként, és csoportonként dsszesen
napi két ora atfedési idovel.

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év augusztus 31-ig, tartd iddszak.
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A nevelési év rendje

1. Az ovoda nyitva tartasa
Az intézmény hétfotol péntekig az e targykodrben kibocsatott €s mindenkor hatalyos fenntartoi
hatdrozatnak megfelelden tart nyitva.

Nyitva tartas: 6:30-17:00

2. Nyilt nap és nevelés nélkiili munkanap
Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai célu 6vodai nyilt nap tervezett idopontjat az éves
munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az Gvodéaban jol lathato helyen ki kell fliggeszteni a
faliujsagon.
Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon — a sziil6 igénye esetén — az 6voda ellatja a gyermek
felligyeletét.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megel6zden a sziiloket
tajékoztatni kell.

3. A nyari zarva tartas rendje
Nyari zaras: minden év augusztusdban két hét a fenntartoval egyeztetett idopontban.

Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésobb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell.
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V.

Az 6vodai élet rendje
1. Az ovodai felvétel keletkezése
Az ovodai felvétel, atvétel irasos jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaban a gyermek- Koznevelési Torvényben foglalt kivétellel- harmadik életévének betdltése utan
vehet6 fel.

A sziil6 gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy ahol
szil6je dolgozik.

A felvételrol, atvételrdl az dvoda vezetdje dont.

A telepiilési Onkormanyzat kdzzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva tartdsdnak
rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik (-a
tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd dvoda.)

A feltételek meglétét a gyermek - nevelési intézménybe torténd felvételnél igazolni kell.
A Magyarorszagon tartozkodé nem magyar allampolgar mindaddig, ameddig megfelel a torvényben
meghatarozott feltételeknek.

A sziil6 amennyiben azt az évodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az dnkormanyzat altal kdzzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban.

Az 6voda vezetdje
a) az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban
b) akérelem elutasitasara vonatkozo dontést hatarozati formaban kozli a sziilovel.

Az dvodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda vezetdje a dontésrol
értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

A kotelezo felvételt biztositdé 6voda vezetdje az Nkt. 45.§ (10) bekezdése szerint megkiildott
nyilvantartés alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az dvodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadé 6voda értesitése alapjan az atvevd 6voda
feladata.

Az o6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek 6vodai jogviszonya a
jogszabdly szerint megsziint.

A nevelési intézmény a gyermekekkel kapcsolatos dontéseit- jogszabalyban meghatarozott esetben és
formaban- irasban kozli a sziilovel.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt:dontés) ellen a
sziil6- a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasra jutasatol szamitott 15 napon beliil- a gyermek
érdekében eljarast indithat.

2. Az 6vodai beiratashoz sziikséges okmanyok
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Az 6vodai beiratkozéaskor be kell mutatni
e a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt
e asziild személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat
e a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
e agyermek TAJ kartydjat

3. Kotelezo 6vodai nevelés
A Kozoktatasi Torvény 24. § (2) alapjan az 6voda a gyermek haroméves koratol ellatja — a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo torvényben meghatarozottak szerint — a gyermek
napkdziben ellatasaval 6sszefiiggd feladatokat is.

A Nemzeti koznevelésrdl szol6 2011.€vi CXC. torvény ( a tovabbiakban: Nkt.) 8. § (2) bekezdés
értelmében: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢€letévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol- tankotelezettségiik megkezdéséig- legalabb napi négy draban dvodai
foglalkozason vesz részt.

A jegyz0 felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel alol a gyermek 6tddik életévének
betoltéséig sziild kérelemre- az 6vodavezetd valamint a védond egyetértésével-, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A meérlegelés szempontja: a gyermek jogos érdekeinek szem eldtt tartasa.

4. Az 6vodai jogviszony megsziinése
A Kt. 74. § (1) bekezdése az 6vodai elhelyezés megsziinésének az alabbi eseteit hatdrozza meg:

Megszlinik az dvodai elhelyezés ha

a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,

b) a sziil§ irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjel6lt napon,

C) az 6vodai elhelyezést fizetési hatralék miatt az Gvodavezetd- a sziilé eredménytelen felszolitasa és a
gyermek szocialis helyzetének vizsgalata utdn- megsziintette, a megsziinés targyaban hozott dontés
jogerdre emelkedésének napjan,

d) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

e) a gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolso napjan, amelyben a
nyolcadik ¢€letévét betolti.

/A Kt. 74. § (1) bekezdése a 2014. szeptember 1. el6tt keletkezett dvodai nevelési jogviszony

megsziinésének eseteit szabalyozza./

Megsziinik az 6vodai elhelyezés akkor is, ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal igazolatlanul
tobbet van tavol az 6vodai foglalkozasokrol.

A Kozoktatasi Torvény 74. § (1) bekezdés b)-c) pontjaban és a (2) bekezdésben foglaltak nem
alkalmazhatok, ha a gyermek a gyamhatdsag intézkedésére vették fel az ovodaba, tovabba, ha a
gyermek a Kozoktatasi Torvény 24. §-anak (3) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben.

A Kozoktatasi Torvény 74.§ (1) bekezdése c) pontjaban, valamint a (2) bekezdésben foglaltak nem
alkalmazhatok akkor sem, ha a gyermek hatranyos helyzeti.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés — a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény (a tovabbiakban:
kozoktatési torvény) 74. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével-, ha a gyermek az 6vodabol
igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol, feltéve, hogy az 6voda a sziil6t legalabb két alkalommal
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megszlinésérdl az 6voda irasban értesiti a gyermek allando lakhelye,
ennek hianyaban tartozkodasi helye szerinti illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjét.
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Ha az 6vodai jogviszony megszlnik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlleg az
6voda nyilvantartasabol torolni kell.

Megszlinik az 6vodai elhelyezés akkor is, ha
e ajegyzo a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol torténd kimaradasara
e az dvodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort

5. A tankotelezettség teljesitése
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti legkésdbb az azt
kovetd évben tankotelessé valik.
Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési €vig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé.
A tankotelesség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdodik.

A tankételezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
megléte, annak igazolésa.

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemz6it az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasarol szolo kormanyrendelet hatdrozza meg.

6. A gyermek érkezése és tavozasa
A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
ovodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziil6, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabdl, a gyermek, csak a
szll6 (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodabol egyediil mehessen haza.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek oltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszerlien hasznalja. Az 61t6z6ben, udvaron ne toltsenek a sziikségesnél tobb 1d6t.
Az udvari jatékokat kizarolag 6vodapedagogus jelenlétében, az arra kijeldlt idében hasznélhatjdk a
gyerekek. Ovodank egyéb helyiségeit (Wc, stb.) sziil6k, testvérek nem hasznalhatjak. Kerékpart csak az
ovoda dolgozoi és a gyermekek tarolhatjak az arra kijelolt helyen.

Reggel 8:301g varjuk az érkezd gyerekeket.

Az 6voda épiiletét- a gyermekek biztonsaga érdekében- 8:30-15:00 oraig zarni kell. Indokolt esetben, a
konyha feldl kozelitheté meg az épiilet. Az ebéd utani eltavozas lehetésége 12:15t61- 12:45ig tart.
Délutani hazamenetel kezdete 15:00.

A nyitvatartasi idon til az 6voddban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziil6 (gondvisel6) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartasi idején beliil, legkésébb a zaras
kezdetének idopontjaig elvinni.

b) Az 6vodai nyitvatartasi idejét meghaladoan +- egy ora idétartamig — a gyermek feliigyeletét az
6vodaban 6vodapedagdgus vagy dajka biztositja.

C) Amennyiben ez id0 alatt a sziil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziilé
(gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek felligyeletét biztositod személy, az
illetékes Renddrkapitanysag ligyeletét értesiti.

7. Tavollét az 6vodabol
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési intézményt.
Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon belill értesiti a gyermek sziileit.
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Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a

foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad. mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak

kell tekinteni, ha:

a) aszilo eldzetesen bejelentette az Ovodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba.
Egy hetet meghalad6 tavolmaradast ( pl.: sziinetek, utazas stb.) az 6vodavezetotdl irasban kell kérni.
Rovid idejt sziil6i igazolast szeptember 1-t61- majus 31-ig, 6sszesen, legfeljebb 10 napot fogadunk
el.

b) agyermek beteg volt és orvosi igazolassal ezt igazolja

c) agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni

A betegséget, hianyzast reggel 8 oraig lehet jelenteni
e személyesen
o telefonon
e lizenettel

A hianyzas bejelentésének elmulasztasa esetén, minden feleldsség a sziilot terhel!!!

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap hidnyzas esetén
20/2012. (V111 31.) EMMI-rendelet 51. § (4)

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napndl tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az
igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek dvodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgéald feladatokat.

Tiz nap hianyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan mulasztasa
egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az dvoda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot.

Husz nap hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy
nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. [20/2012. EMMI-rendelet 51. § (4)]

A jegyzo feladata: nyilvantartas és figyelemmel kisérés

Az ovodanak tdjékoztatasi, jelzési kotelezettsége korében szorosan egyiitt kell miikddnie a jegyzdvel. A jegyzo
szerepe azért fontos, mert ¢ vezeti az dvodakoteles €letkorba tartozod gyermekek jegyzékét, tovabba 6

rendelkezik az adott eset kideritéséhez és esetleges szankcionalashoz sziikséges hatosagi hataskorrel.

A koznevelésrol szolo torvény 45. § (8) bekezdése alapjan a jegyzo
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gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol,

a nyilvantartasbol rendszeresen adatot k6zdl a megyei kormanyhivatal szdmara, valamint

az 6vodas gyermekekrol vezetett nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek hianyaban tartozkodasi hely
szerint illetékes dvodanak.

8. Betegség esetén sziikséges teendok
Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagdgus haladéktalanul
értesiti a szilil6t, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyodgyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak be,
kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul. (pl. asztma, allergia, cukorbetegség)

Ebben az esetben a szakorvosi igazolds mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagdgus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, iiveget,
flakont stb. vehet at a sziiloktol, mely cimként szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
utmutatonak, datumnak €és a sziil6 alairasanak.

9. A téritési dij befizetése
A gyermekek napi haromszori étkezésnek megszervezésére, €s biztositasa (sziil6i igényeknek

megfelelden) az 6voda feladata.

étkezések: a napirendben meghatarozott idében:

e tizdrai
e ¢cbhéd
e UzsSonha

Otthonrdl hozott ¢élelmiszereket orvos altal igazolt esetekben kaphatnak a gyerekek.

Az étkezési téritési dijak befizetése minden honapban az eldzetes kijeldlt napon €s helyen, a fenntartod
altal meghatarozottak alapjan és meghatarozott médon torténik.

r s or

A téritési és étkezési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az 6voda vezetdjével,vagy az altala megbizott
személlyel lehet egyeztetni.

Etkezési kedvezményeket a hatalyos jogszabalyok szerint biztositunk.
10. A gyermek iltal az 6vodaba bevihet6 targyak
A gyermekek a csoportot vezetd 6vodapedagdgussal torténd egyeztetést kovetden az dvodai pihenéshez,
vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznélata sem egészségiigyi sem baleseti szempontbol
veszélyt nem jelent.
Kiscsoportban 1-2 honap atmenetre kizarolag alvashoz hozhatnak cumit, kiilon dobozban, tisztan.
A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda feleldsséget nem vallal.
Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb.) az 6vodaba bevinni tilos!
A gyermeknél 1év0 értéktargyak (aranylanc, fiilbevald, kardra stb.) megdrzéséért (megrongalodas,

eltlinés stb.) vagy az ezek hasznalata miatt bekovetkezd balesetekért (sériilésekért) az d6voda
semminemi feleldsséget nem vallal.
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V. Gyermekek nevelése az 6vodaban
Az dvodaban a napirendet ugy kell alakitani, hogy a sziil6k gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa
nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara alkalmas helyen
kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhet6 foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a
kiils6 helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a
szll6t elézetesen tajékoztatni kell.

1. Gyermek joga az 6vodaban
A gyermeknek joga, hogy:

o képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon, képességeit
figyelembe véve- a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon érvényesitve,

e anevelési intézményben, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai életrend;ét
pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval €életkoranak
¢s fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

e nemzetiségi hovatartozadsdnak megfeleld nevelésben részesiiljon,

e egyhazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye igénybe az 6vodai
ellatast,

e az oktatési jogok biztosdhoz forduljon

e szabadsagat, csaladi és maganélethez valo jogat, de e joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti
sajat és tarsai, valamint az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek fejlddéshez valo jogat.

e a gyermek allapotanak, adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban- kiilonleges gondozasban,
rehabilitacios célu ellatdsban- részesiiljon,

e Ovodasaink csalddjai anyagi helyzetiikt6l fliggden téritésmentes (ingyenes) vagy kedvezményes
étkezésben részesiilhetnek,

e az intézmény felszereléseit, eszkozeit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatjdk a gyerekek, arra
vigyazniuk kell,

o ¢letkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben és a Hazirendben megfogalmazottak szerint
vegyenek részt sajat kornyezetiik €s az altaluk hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartasaban,

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljenek.

A nevelési oktatasi intézményben foglalkoztatott valamennyi személynek tiszteletben kell tartania a gyermeki
jogokat, és tartdzkodnia kell minden olyan dontéstdl, intézkedéstdl, cselekvéstdl, amely e jogok sérelmével
jarhat.

2. A gyermek kotelességei az 6vodaban (Nkt.46.8)

e részt vegyen a kotelezd és kotetlen tevékenységekben

o ¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett miikodjon kozre
sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, az 6vodai
rendezvényeken

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén vegyen részt az
egeészségligyl sziirdvizsgalaton

e Orizze, Ovja az altala hasznalt eszkozoket, az 6voda felszereléseit

e segitse a raszoruld gyermektarsait

3. A gyermekek fejlettségének értékelése
Az 6vodas gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti.

Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.
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Ha a gyermeket nevel6 6vodapedagogus a gyermek iskolaba Iépéséhez sziikséges fejlettségének elérése
érdekében indokoltnak tartja a gyermek tovabbi fejlesztését vagy vizsgalatat illetve tovabbi 6vodai nevelését
javasolja a sziil6 felel6ssége, hogy ezekre a vizsgalatokra gyermekét eljutassa.

Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje az Nkt. 72. §
(1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésben foglaltak alapjan a sziil6i egyet nem értést alatamaszto
nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes jegyzot.

4. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai
a) A jutalmazas alapelvei:
e ardnyossag elve (cselekvés mértékével legyen aranyos)
e ¢rtelmezés elve (értelmezni a cselekedetet)
e 1ddzités elve (a tett utdn kozvetleniil, késobb elhalvanyul a tett és nem érti a jutalmazast)
o kovetkezetesség elve
e mérsékelt jutalom elve: biztositani a fokozas lehetdségét (a jutalom fokozdsa nagyobb hatasu, mint
az alland6 nagysagu jutalom)

A gyermek jutalmazasanak leggyakoribb formai
e adicséret kiilonboz6 modjai: a személyes jellegli szeretet kifejezésétol a példaként vald kiemelésig
e megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas
e acsoport szamara kiemelkedd élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak biztositasa
(kirdndulas, mesélés, babozas stb.)

Targyi jutalmazast az 6voddban nem alkalmazhatunk.

b) A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei:

e ardnyossag elve (cselekvés mértékével legyen aranyos)

o ¢rtelmezés elve (értelmezni a cselekedetet és a korrekcid modjat -> kialakul a tett és a
kovetkezmény kozotti 0sszefiiggés)

e iddzités elve (a tett utan kozvetleniil, késébb elhalvanyul a tett és nem érti a biintetést)

o kovetkezetesség elve

o mérsékelt biintetés elve: biztositani a fokozas lehetdségét (a jutalmazo jellegli viselkedés
visszavonasa nagyobb hatast, mint a biintetés)

e alternativités elve

o feloldas elve

Az alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:
e rosszallo tekintet

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltds — bizonyos tevékenységektol

a tettének megbeszélése

a pozitiv példa megerdsitése

Szigortan tilos a verés és minden testi fenyités!

5. A gyerekek ruhazata az 6vodaban
Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek 6ltoztetése a varhatd napi 1ddjaras
szerint torténjék.

Az 6vodapedagdgusok dontését — a levegdztetés alkalméaval — a ruhdk mennyiségét illetden, a sziilok tudomasul
veszik.
e Praktikussag, kényelem, tisztasag jellemezze
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Iddjarasnak megfeleld, konnyen kezelhetd

Sziikséges az atoltdzéshez tartalék ruha, benti cipé (jellel ellatva)

A kinti €s a benti cip0 ne legyen papucs

Tornafelszerelés: polo vagy atléta- tornacipd- zokni- jellel ellatott tornazsakban

A gyermekek ruhadarabjait az 61t6zokben helyezzék el a jellel ellatott szekrényben

A gyerekek ruhai legyenek jellel ellatva, a konnyebb megkiilonboztetés érdekében

Az 6vodai ballagasra linnepi ruha (sotét szoknya, illetve nadrag, fehér bluz illetve ing ajanlatos)

Legyen a gyermek ruhézata balesetveszély-mentes!

6.

A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok (Nkt. 25.§)

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartéozkodhat! Beteg, megfazott, gydgyszert, laz-
vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermekek bevétele az dvodaba a gyermekek
biztonsagos gyodgyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.
Ilyen esetben az dvodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az ovodapedagdgusnak TILOS otthonrol bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyamén! Kivéve allergia, asztma (pipa), epilepszids, cukorbeteg gyogyszer.

A nevelési év alatt (09. ho 01 — 06. ho 15-ig.) betegség, hidnyzas utan orvosi igazolas bemutatdsa az
ANTSZ éltal el8irt szabaly.

Az 6vodapedagdgus teenddgje baleset vagy napkézben megbetegedo gyerek esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mik6zben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, 1lazgores estén orvosrol gondoskodni kell
(mentd,orvos kihivéasa.) Laz, hanyas, hasmenés, hasgdrcs esetén az 6vond megkezdi a
lazcsillapitasat, csak vizes ruhaval, majd értesiti a sziilot, hogy minél hamarabb vigye el a
gyermeket. Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek csak
orvosi igazolassal johet 01jbol 6vodaba.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, méajgyulladas, TBC, tetii, bélféreg) esetén a
sziildének bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda pedig a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ
felé, a 63/1997. (XII. 21.) NM rendelet alapjan.

Az intézmény- a jogszabalyban meghatarozottak szerint- kivizsgalja és nyilvantartja a
gyermekbaleseteket, teljesiti az eloirt bejelentési kotelezettséget.

A sziil6 joga, hogy: (Nkt. 72.§)

,»A nevelési-oktatasi intézményben lehetdve kell tenni, hogy a gyermek az egyhazi jogi személy altal
szervezett fakultativ hit- és valldsoktatasban vegyen részt. Az egyhazi jogi személy a hit- és
vallasoktatdst 6vodaban a sziilok igénye szerint szervezheti. A hit- és vallasoktatds az 6vodaban az
ovodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az dvodai életrendet figyelembe véve- a nyilvantartasi idén
beliil, de nevelési idonek nem minosiilo idokeretben. A hit- és vallasoktatas tartalmanak
meghatarozasa, a hitoktato alkalmazasaval és ellendrzése, a hit- és vallasoktatassal 0sszefliiggd
1gazgatasi cselekmények végzése, igy kiilondsen a hit- és vallasoktatasra valo jelentkezés
megszervezeése, eldmeneteli értesitések, a foglalkozasok ellendrzése az egyhazi jogi személy
feladata. Az 6voda- a nevelési-oktatasi intézményben rendelkezésre all6 eszk6zokbol- koteles
biztositani a hit- és vallasoktatashoz sziikséges targyi feltételeket, igy kiilonosen a helyiségek
rendeltetésszerli hasznalatat, valamint a jelentkezéshez és miikodéséhez sziikséges feltételeket. Az
ovoda az egyhazi jogi személy altal szervezett fakultativ hit- és valldsoktatassal kapcsolatos
feladatok ellatasa soran egyiittmiikodik az érdekelt egyhaz jogi személlyel.” (Kt. 4.§ (4))

gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi, vilagnézeti
meggy0zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.
megismerje:

= aPedagogiai Programot

» az Intézmény Onért Programot
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= a Szervezeti és Muikodési Szabalyzatot
= Hazirendjét
o gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérodl részletes tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon (fogadooran)
e az intézmény vezetdje €és az dvodapedagogus hozzajarulasaval, elére egyeztetett idopont alapjan
tervezett tevékenységen részt vegyen
e személyesen vagy képviseldjén keresztiil- jogszabalyban meghatarozottak szerint- részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozatalaban
o gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét
e aszildt és gyermeket nem érheti hatrany vilagnézetei, lelkiismereti, politikai meggy6zddése miatt
e a halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jaratasahoz- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatosagrol szo16 torvényben
meghatarozottak szerint- anyagi tamogatast kapjon

8. A sziil6 kotelezettségei: (Nkt. 72.§ (1))

e Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal.

Elésegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését.

Tiszteletben tartsa az dvoda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat €s jogait, tiszteletet

tanusitson irantuk. Az é6vodapedagogus kozfeladatot lat el, igy a gyermekekkel 6sszefiiggd

tevékenysége soran biintet6jogi védelem illeti.

e [Egyetlen sziild sem vonhat feleldsségre mas sziil6t, mas gyermeket az 6voda teriiletén.

Probléma estén kérje a csoportvezetd 6vodapedagogus, SZM vezetd, illetve az 6vodavezetd
segitségét, kozremitkodését.

e Az 6voda teriiletén tortént, szandékos karokozas esetén a sziilé anyagi felelésséggel tartozik. Az
ovoda teriiletén torténd lopas esetén renddrségi feljelentést tesziink.

e A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételt, ha a
gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagdgusok kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.
Ha e kotelezettségének nem tesz eleget, a jegyz0 kotelezi a sziildt kotelezettségének betartasara!l

o A sziil6k csak rendkiviili esetekben hivhatjak telefonhoz az 6vodapedagodgusokat, az iizenetet az
ovodavezetd vagy az dvodatitkar veszi at és gondoskodik annak dtadasarol.

e Talalo konyhdba idegeneknek belépni tilos!

9. A csalad és az 6voda kozos nevelési elvei:
e Ahhoz, hogy kiegyensulyozott, tajékoztatott és stabil iskolassa valjanak 6vodasaink, elengedhetetlen
az Oszinte és bizalmas, egymast tiszteld kapcsolat az 6voda dolgozoi és a sziilok kozott.
o Ovodésainkat a felnéttek és csoporttarsaik iranti tiszteletre, a massag elfogadasara, Gszinteségre,
konfliktusok kezelésére, toleranciara neveljiik.

Kérjiik a kedves Sziiloket, hogy neveldmunkank és egyiittmiikodésiink sikeressége érdekében ezeket az
alapelveket otthon is erdsitsék a gyermekeikben.

10. Fogadéorak rendje
Az 6vodaban dolgoz6 6vodapedagogusok a sziilovel tortént elére egyeztetett iddpontban- nyitvatartasi idon
beliil- barmikor, de legaldbb havonta egy alkalommal fogaddorat tartanak, kivételt képez, ha az adott honapban
az 6vodai csoport, sziil6i értekezletet tart. A fogaddora idépontjat a sziilok szdmara jol lathatd helyen ki kell
fiiggeszteni az 6voda épiiletében-

11. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetdségei
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sziil6i értekezletek (6sszevont, csoportos)
csaladi nap

nyiltnapok

kozos rendezvények (pl.: egészségnap)

e fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagdgusi)

Kérjiik a kedves Sziiloket, hogy az 6vodapedagodgust az dvodasokkal valod foglalkozas kdzben ne vonjék el a
csoporttol, mert az zavarja a nevelés- oktatas folyamatat.

12. A sziil6i szervezet (Nkt. 73.§ (1-6))

e Az o6vodéban a szililok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény
mukodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevo joggal rendelkez6 sziildi
szervezetet (k6zosséget) hozhatnak Iétre.

e Az intézmény vezetdje évenként egy alkalommal beszamol az intézmény mikodéséral.

e A sziil6i szervezet miikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja meg.
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V1. Egyéb szabalyozok
1. Tilos a dohdnyzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken a
népegészségiigyi termékadorol szolo 2011. évi CIIL térvény hataly ala tartozo, tovabba alkohol- és
dohanytermék nem arusithato.

Erkezéskor is elvarjuk a bekdszonést, mert a gyermek érkezésérdl is tudnunk kell.

Az dvoda épiiletét csak a sziildvel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatdé 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az 6vodaba Iépést kdvetden be kell csukni.

Az 6voda épiiletében az ajtokat dvatosan- kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)

Az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Cstiszo0s, saros idében minden esetben az 6vodaba belépés elott a cipd talpat le kell tordlni a 1abtorlon.

Az 6voda csoportszobai €s udvari jatékait az 6vodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartasaval
kell hasznalni.

Az 6vodéba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagogusnak.

A valtocipd orakat van a gyermek laban, ezért megfelelé méretii konnyen levehetd, biztonsagos jarast
biztositd legyen. Sériilt 1abbelit azonnal cserélni kell.

Balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy a gyermekek ne hordjanak kildgd, zsinoros, konnyen
lenyelhetd diszitéssel ellatott ruhazatot. Az udvarra is olyan cip6t, ruhat kérlink, amiben jatszani, maszni
lehet. Papucs hasznalata balesetveszélyes és tilos.

A hosszl haju kislanyok étkezéshez ugy viseljék hajukat, hogy az se a sajat, se tarsuk tanyérjaba ne
l6gjon bele!

A ragogumit otthoni csemegének tekintjiik, tehat tilos behozni az intézménybe. Be nem tartas esetén a
felelosség a sziilot terheli.

Az 6voda hazirendje az ott tartozkodas ideje alatt a kisebb nagyobb testvérekre is vonatkozik.
Betartatasa sziilo1 feladat.

Gyermekeink érdekében tilos a csoportszobaba belépni utcai cipdben. Nyilt napra kérjiik, papucsot
hozzanak magukkal.

Az 6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek el6tt (csokoladé, turérudi, cukorka, kiilon szendvics stb.) nem etikus, kérjiik melldzését.

2. RendKkiviili esemény esetén sziikséges teendok
Szokésmegelozés:
o feliigyelet nélkiil kiscsoportos gyermek nem kozlekedhet, nagyobb gyermek esetén ellendrizziik,
hogy idében vissza érkezett-e a csoportjahoz.
e az ovoda bejarati kapujat a tolozarral minden sziild koteles bezarni
e az ajtokat biztonsagi okokbdl napkdzben mindig zarjuk
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e kozvetleniil az 6voda keritése mellett a gyermek nem tartézkodhat

e amikor a sziil6 az 6vodapedagdgustol atvette a gyereket attol kezdve 6 felel a gyermek
biztonsagaért

e kirandulédsok, séta, helyszini foglalkozasok esetén az erre vonatkozo szabalyzatnak megfelelden
jéarunk el

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen felettesének
jelenteni.

Rendkiviili esemény (bombariado, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kiiiritése a tlizriadd terv szerinti
utvonalon torténik a katasztrofavédelmi hatosag egyidejii értesitésével. A gyermekek a dolgozok vezetésével
hagyjak el az épiiletet. Az épliletben senki sem maradhat, és a rend6rség érkezéséig, oda senki nem Iéphet be.
Az épiilet kiiiritésének idétartalmardl, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatosag informacioja
alapjan az intézményvezetd vagy akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a rendorség
egyideji értesitése mellett.

A bombariadorél és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésektdl haladéktalanul értesiteni
kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntart6d egyidejii értesitése mellett, az 6vodavezetd,
vagy az 6vodavezetd helyettes illetve akadalyozasuk esetén az intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miikodési feltételek tartds hianya miatt a hdmérséklet
legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem érheti el a husz Celsius-fokot, az intézményvezetd a fenntarto,
egyideju értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a
sziiloket. A rendkiviili szlinet idétartalma alatt az intézmény fenntartdja gondoskodik, a sziilok kérésére a
gyermekek felligyeletérol és étkezésiik megszervezésérol.

3. Kozérdekii informaciok
e Az dvodavezetd hivatalos fogadooraja minden héten, kedden 8-10 6raig.
e Ovodai hireink és tajékozatoink rendszeresen megtalalhatok a csoportok falitjsagain. Kérjiik
ezek folyamatos figyelemmel kisérését és tudomasul vételét!
A nyari és téli zaras idopontjarol idoben adunk tajékoztatast.
Hirdetések csak az 6vodavezetd engedélyével helyezhetdk el a falitijsdgon.
Ugynokoket, arusokat az 6vodaban nem fogadunk.
Nevelés nélkiili munkanapokrol legalabb 7 nappal a zarva tartast megel6zden tajékoztatjuk a
kedves sziiloket.
e A reggeli és délutani talalkozas a sziil6kkel kizarolag csak rovid informécid atadasra
szoritkozhat.
e Az 6vodapedagdgussal torténd igényesebb beszélgetésre eldre egyeztetett iddpontban, a
fogadodran megfeleld helyet biztositunk.
e A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor atadjuk a sziilok részére.
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VIl. Zaro rendelkezések
A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodaban a kijel6lt helyen megtekintheti.
Az o6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziilé (gondviseld) részére at kell adni.
A héazirendet az intézmény vezetdje jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén feliilvizsgalja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési joga van.

Somogyszob, 2019. augusztus 5.

ovodavezetd
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VIII. Legitimacioés zaradék

A sziil6k megismerték és véleményezték a Somogyszobi Ovoda hazirendjét.

Somogyszob, 2019.............coi

A Somogyszobi Ovoda neveldtestiilete: 100%-os aranyban a 2019. augusztus 5-én kelt neveldtestiileti
hatarozata alapjan a Somogyszobi Ovoda hazirendjét elfogadta.

Somogyszob, 2019. augusztus 5.

Anderné Fedor Henriette
ovodavezetd

PH.

A Somogyszobi Ovoda hazirendjének tartalmaval a fenntarté egyetértett:

Somogyszob, 2019............ooiiiii,

Somogyszob Kozség Polgarmestere

PH.
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