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A munkaterv jogszabályi  háttere                                                             

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 

 Az Nkt. 45.§ (2) bekezdésének módosítása 

 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról 

 229/2012.(VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti köznevelésről szóló 2011.évi törvény  

végrehajtásáról 

 363/2012.(XII.17.) Korm. Rendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról 

 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a Sajátos nevelési igényű gyerekek óvodai nevelésének 

irányelve és a Sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának irányelve kiadásáról 

 346/2013. (IX.30.) Korm. Rendelet a pedagógus – továbbképzésről, szakvizsgáról, a 

résztvevők juttatásairól és kedvezményeiről 

 326/2013.(VIII.30.) Korm. Rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Törvény köznevelési 

intézményben történő végrehajtásáról 

 249/2015.(IX.8.) korm. Rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló rendelet végrehajtásáról 

 235/2016.(VII.29.) Korm. Rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló tv. Köznevelési intézményekben történő 

végrehajtásáról szóló 326/2013.(VIII.30.) Korm. Rendelet módosításáról 

 az Oktatási Hivatal által kiadott Önértékelési kézikönyv óvodák számára negyedik, 

javított kiadása (hatályos 2019.január 1-től) 

 A fenntartó helyi rendeletei, határozatai 

 A Somogyszobi Óvoda helyi pedagógiai programja 

 A 2019/20-as  nevelési év nevelőtestületi határozatai 
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I. Helyzetelemzés 

Induló létszámunk 2020. szeptemberében a jelenlegi adatok alapján 47 fő. 

2020.októberétől + 2 fő, majd novembertől újabb 1 fő, 2021.januártól +1 fő, így  összesen 51 

fő várható. 

A két vegyes csoport összetétele  a következőképpen alakul a 2020/2021-es nevelési évben: 

1. Csiperke csoport:         24 fő 

2. Kisvirág  csoport:        27 fő 

Összesen:                    51fő            

Nagycsoportos korú gyermek 17 fő,  BTM-es jelenleg 2 fő. / Ebből tanulási nehézséggel küzd 

2 fő./  A BTM-es gyermekek egyéni fejlesztését valószínűleg az idei nevelési évben Kurdi 

Szilvia és Sáfrán Józsefné  óvodapedagógusok látják el. Sajátos nevelési igényű gyermek 1 fő. 

 A logopédiai fejlesztést Krápecz Gréta, a Nagyatádi Pedagógiai Szakszolgálat szakembere 

végzi. 

 1.1. Tárgyi feltételek 

Munkakörülményeink és tárgyi feltételeink folyamatosan javulnak. Karácsonyra mindkét 

csoportba játékokat, mesekönyveket vettünk a gyerekeknek. A Kisvirág csoport új 

hangszerkészletet kapott, könyvtárunk az óvónők munkáját segítő szakkönyvekkel és 

módszertani kiadványokkal bővült.  

A konyhába 2 db. hűtőszekrényt és mikro sütőt vásároltunk. 

Az óvoda udvarára az SZMK pénzből új, az előírásoknak megfelelő szabványos, árnyékolóval 

felszerelt homokozót rendeltünk. 

 

       1.2. Személyi feltételek 

 Jelenleg 5 fő óvodapedagógus dolgozik a Somogyszobi Óvodában. /Ebből 1 fő óvodavezető./ 

Az óvoda 2020. szeptember 01-i alkalmazotti létszáma: 14 fő  

Ebből : 

- óvodapedagógus                : 5 fő /Gyakornok: 2 fő, Ped. I.: 1 fő, Ped. II= 2 fő,  

- dajka                                  :  2 fő 

- élelmezésvezető                :  1 fő 

- szakács                              :  2 fő 

 

- konyhai kisegítő                :  4 fő 
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1.3. Az óvoda külső partnerei 

 

- Védőnő: Kiss Csillag Teodóra  látja el az ezzel járó feladatokat. 

- Orvos: Somogyszobon Dr. Jilling Ildikó Mária, Bolháson Dr. Bálint Sándor     

háziorvos látja el a beteg gyermekeket. Gyógyulásuk után az ő igazolásukkal jöhetnek 

újra óvodába. 

 

- Család - és  Gyermekjóléti Szolgálat: Családgondozónk Gesztics- Lébár Bernadett. 

Több közös rendezvényünk volt idén is /Rendőrnap, nyári napközi, stb./Az óvoda 

gyermekvédelmi felelősével, Pavlovicsné Kovács Magdolnával is szorosan együtt 

működtek egészen nyugdíjazásáig.( pl. esetmegbeszélések, Települési Tanácskozás, 

HH-s, HHH-s gyerekek, veszélyeztetettek, stb.) Jelenleg átmenetileg óvodavezetőként 

én látom el ezt a feladatot.  

 

- Fogorvos: az idei nevelési évben is Dr. Szabó László végzi az óvodásaink szűrő-

vizsgálatát. 

 

- Pedagógiai Szakszolgálat: A 2019/2020-as nevelési évben óvodánkban a logopédiai 

fejlesztést Krápecz Gréta, a Nagyatádi Pedagógiai Szakszolgálat szakembere végezte. 

Idén is ő fogja ellátni ezt a feladatot. 

 

 

-  Az óvodás gyermekek SNI ellátását a Nagyatádi Éltes Mátyás Gyógypedagógiai 

Intézmény által kijelölt utazó szakembere végzi óvodánkban. SNI ellátott gyermek 1 

fő várható. 

 

- A Somogyszobi Általános Iskolával jó partneri kapcsolatban vagyunk. Közös 

programokon, ünnepeken részt veszünk. Kölcsönösen segítjük egymás munkáját. 

 

 

- Települési önkormányzatokkal (Somogyszob, Kaszó, Bolhás), Roma Nemzetiségi 

Önkormányzattal (Somogyszob) közös rendezvényeken való részvétel. Felkérésre a 

nagycsoportosokkal műsort adunk. 

 

- Egyéb szervezetekkel is tartjuk a kapcsolatot, mint ( pl. bolhási IKSZT, Somogyszobi  

Vilma- Háza alapítvány, Mocz és Társa magánerdészet, Kaszó Zrt., Nagyatádi 

Művelődési Központ). 
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2. Az óvoda éves rendje  

Megnevezés Tervezett 

időpont 

Felelős Határidő 

Nevelési évnyitó nevelőtestületi 

értekezlet 

2020. 

augusztus 3. 

Anderné F. H. 2020. 

augusztus 3. 

Írásbeli felkészülés a tanévre, 

dokumentációk kiállítása 

augusztus-

szeptember 

Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

szeptember 30. 

Családlátogatások folyamatos Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

folyamatos 

Teremdekorációk, öltözői 

tájékoztatók elkészítése, 

felkészülés a gyermekek 

fogadására 

augusztus-

szeptember 

Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

 

folyamatos 

Kötelező foglalkozások 

beindítása  

HPP szerint Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

 

értelem szerint 

Nyilatkozatok kiadása, 

begyűjtése, aktuális adatok 

frissítése 

szeptember Anderné Fedor 

Henriette 

Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

folyamatos 

Nevelési évnyitó szülői 

értekezletek megtartása 

szeptember Anderné Fedor 

Henriette 

szeptember 15. 

Felszerelések begyűjtése szeptember Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

szeptember 30. 
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Gersei Anett 

 

Tűzriadó próba szeptember Andené Fedor 

Henriette 

szeptember 30. 

Színházlátogatások aktualitás 

szerint 

Kurdi Szilvia aktualitás 

szerint 

Tanév eleji mérések elvégzése, 

dokumentálása 

szeptember-

október 

Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

október 31. 

Szüreti mulatság szervezése október  Anderné Fedor 

Henriette 

október 9. 

Nevelőtestületi értekezlet október Anderné Fedor 

Henriette 

október 22. 

Fogadó óra- Bolhás november Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

november 16. 

Mikulás ünnepség december Anderné Fedor 

Henriette   

december 4. 

Adventi programok szervezése december Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

december  

Karácsonyi ünnepség megtartása december Anderné Fedor 

Henriette   

december 

21,22. 

Nevelési értekezlet január Anderné Fedor 

Henriette   

2021. január 

11. 

Szülői értekezlet, SZM 

értekezlet 

február Anderné Fedor 

Henriette 

február 02. 

Nyílt napok szervezése március Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

március 

22-23 (Cs. cs.) 

24-25 (K.cs.) 



Somogyszobi Óvoda 

 7 

Farsangi bál SZM segítségével február Anderné Fedor 

Henriette 

február 13. 

Nevelési értekezlet március Anderné Fedor 

Henriette 

március 26. 

Fejlettségi és iskolaérettségi 

vizsgálatok elvégzése 

január-

március 

Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

március 31. 

Nagycsoportos szülői értekezlet, 

vizsgálati anyagok megmutatása 

és tarisznyarendelés 

április Sáfrán Józsefné 

Kurdi Szilvia 

április 13.  

Március 15. megemlékezés március Anderné Fedor 

Henriette 

március12. 

Húsvéti készülődés március-

április 

Kurdi Szilvia 

Sáfrán Józsefné 

Peterdi Diána 

Gersei Anett 

aktualitás 

szerint 

Óvodai beíratás április Anderné Fedor 

Henriette 

törvényi 

előírás szerint 

Felkészülés az anyák napi 

ünnepségre 

április Sáfrán Józsefné 

Kurdi Szilvia 

aktualitás  

szerint 

Gyermeknap szervezése május Anderné Fedor 

Henriette 

május 29. 

Nyári munkarend és 

szabadságolási terv elkészítése 

május Anderné Fedor 

Henriette 

május 31. 

Ballagás május Anderné Fedor 

Henriette 

május 28. 

Pedagógus nap megtartása az 

intézmény dolgozói részére 

június Anderné Fedor 

Henriette 

aktualitás 

szerint 

Évzáró nevelőtestületi értekezlet június Anderné Fedor 

Henriette 

június 11. 

Évnyitó nevelési értekezlet augusztus Anderné Fedor 

Henriette 

augusztus 13. 
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Szülői értekezletek, fogadó órák rendje: 

Szülői értekezlet: 

- szeptember 

- február 

- április 

hónapokban , előre jelzett időben. 

Fogadó óra: 

Somogyszobon 

- november 

- április 

hónapokban. 

Csiperke csoport: A hónap első hétfőjén, 16 – 17 óráig, előre egyeztetett időpontban. 

Kisvirág csoport: A hónap második hétfőjén, 16 – 17 óráig, előre egyeztetett időpontban. 

Bolháson 

- november  

- április 

hónapokban, előre egyeztetett időpontban. 

Nyílt napok várható időpontja: 

Március 22-23 Csiperke csoport, 24-25 Kisvirág csoport. 

Az óvoda tervezett zárva tartása 

- Nyári időszakban: augusztus hónapban 2 hét a fenntartó által jóváhagyott időpontban. 

A pontos időpontjáról a szülőket tájékoztatni kell legkésőbb február tizenötödikéig. 

- Téli időszakban: december 24-január 1-ig, szülői felmérés alapján. 
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3. Nevelési célkitűzések 

Egészséges, harmonikus személyiség fejlesztés, a tanuláshoz szükséges kompetenciák 

kialakítása. 

Környezettudatos szemlélet és magatartás megalapozása. 

Sajátos nevelési igényű gyermekek hatékony, inkluzív nevelése, rehabilitáció és habilitáció 

biztosítása. 

A sajátos nevelési igényű gyermekek önállóságának , alkalmazkodó képességének fejlesztése, 

érzelmi életének gazdagítása. 

Tehetségcsírák felismerése, tehetséggondozás. 

Elfogadó légkör, elfogadó közösség kialakítása 

 

További célok 

A folyamatos törvényi változásoknak való megfelelés. 

A működéshez szükséges személyi és tárgyi feltételrendszer optimalizálása. 

Szakmai munkaközösségünk működtetése.(ÖTM) 

A tanfelügyeleti és minősítési eljárásokra való felkészülés. 

A mérési eredmények után fejlesztési tervek kidolgozása, elvégzése. 

A logopédus, valamint egyéb külső szakemberek is segítsék a gyermekek maximális 

fejlesztését az óvónőkkel együttműködve.              

Közös szervezésű és nyilvános ünnepélyeink erősítsék a család és az óvoda kapcsolatát. 

Szeretnénk, ha  a fenntartónk jobban megismerné a munkánkat, ezért tervezzük, hogy több 

óvodai rendezvényre meghívjuk őket. 
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4. Szervezési feladatok, munkarend 

4.1.A 2020/2021-es nevelési évre vonatkozó munkarend tervezet 

Nap  Kisvirág Csiperke 

Hétfő Környezeti nevelés Környezeti nevelés 

Kedd Testnevelés Rajz, mintázás, kézimunka 

Szerda Rajz, mintázás, kézimunka Matematika 

Csütörtök Matematika Ének-zene 

Péntek Ének-zene Testnevelés 

 

Mese, vers, mozgás minden nap, mindkét csoportban. 

 

 

Kurdi Szilvia 32 óra 

Hétfő 06:30-13:00 6.5 

Kedd 06:30-13:00 6.5 

Szerda 06:30-13:00 6.5 

Csütörtök 06:30-13:00 6.5 

Péntek 06:30-12:30 6 

 

Hétfő 10:30-17:00 6.5 

Kedd 10:30-17:00 6.5 

Szerda 10:30-17:00 6.5 

Csütörtök 10:30-17:00 6.5 

Péntek 11:00-17:00 6 
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Gersei Anett 26 óra   /Gyakornok/ 

Hétfő 07:30-13:00 5.5 

Kedd 07:30-13:00 5.5 

Szerda 07:30-12:30 5 

Csütörtök 07:30-12:30 5 

Péntek 07:30-12:30 5 

 

Hétfő 10:30-16:00 5.5 

Kedd 10:30-16:00 5.5 

Szerda 11:00-16:00 5 

Csütörtök 11:00-16:00 5 

Péntek 11:00-16:00 5 

 

Sáfrán Józsefné 32 óra 

Hétfő 06:30-13:00 6.5 

Kedd 06:30-13:00 6.5 

Szerda 06:30-13:00 6.5 

Csütörtök 06:30-13:00 6.5 

Péntek 06:30-12:30 6 

 

Hétfő 10:30-17:00 6.5 

Kedd 10:30-17:00 6.5 

Szerda 10:30-17:00 6.5 

Csütörtök 10:30-17:00 6.5 

Péntek 11:00-17:00 6 
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Peterdi Diána 26 óra /Gyakornok/ 

Hétfő 07:30-13:00 5.5 

Kedd 07:30-13:00 5.5 

Szerda 07:30-12:30 5 

Csütörtök 07:30-12:30 5 

Péntek 07:30-12:30 5 

 

Hétfő 10:30-16:00 5.5 

Kedd 10:30-16:00 5.5 

Szerda 11:00-16:00 5 

Csütörtök 11:00-16:00 5 

Péntek 11:00-16:00 5 

 

 

Anderné Fedor Henriette   (kötelező óraszám csoportban 12 ó) 

Hétfő 10:30-13:00 2.5 

Kedd 10:30-13:00 2.5 

Szerda 10:30-13:00 2.5 

Csütörtök 10:30-13:00 2.5 

Péntek 10:30-12:30 2 

Óvodapedagógus hiányzása esetén helyettesít az adott csoportban. 
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Dajkák munkaideje 

1. Ifiné Szalai Andrea (40 óra)           A 2 dajka hetenkénti váltásban dolgozik. 

2. Pető Melinda (40 óra) 

       Dajka 1. 07:30-15:30 

Dajka 2. 08:30-16:30 

 

4.2. Ünnepeink 

A nagycsoportból felkérések alapján felkészíthetnek az óvónők gyermekeket ünnepekre, 

rendezvényekre. 

 Nyilvános ünnepek: 

- Karácsony 

- Farsang 

- Anyák napja 

- Ballagás 

Óvodán belüli ünnepek:  

- Szüret 

- Mikulás 

 

     4.3. Nevelés nélküli munkanapok terve 

1.        Nevelési értekezlet: 2020. 10. 22 Téma: aktualitás szerint 

2.        Nevelési értekezlet: 2021. 01. 11.  Téma: Félév értékelése 

3.        Nevelési értekezlet: 2021. 03.26. Téma: aktualitások 

4.        Nevelési nélküli munkanap: 2021. 06.11.  Tanulmányi kirándulás 

5.    Nevelési  értekezlet 2021. 08. 13.  Téma: Nevelési évet nyitó értekezlet, munkaterv 

elfogadása, munkarend kialakítása                  
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A nevelés nélküli munkanapok időpontjáról legalább hét nappal előbb a szülőket 

tájékoztatni kell! 

 

4.4. A továbbképzések tanévre vonatkozó rendje /Lásd: Beiskolázási terv (2020/2021) 

Elsősorban önképzéssel, ingyenes szakmai napok, továbbképzések látogatásával, illetve 

szaktanácsadás igénybe vételével oldjuk meg. 

A 2020/2021-es nevelési évben a pedagógusok továbbképzésére várhatóan az alábbi 

témákban kerül sor: 

- Felkészítés az intézményi önértékeléshez és a tanfelügyeleti ellenőrzéshez kapcsolódó 

feladatok ellátására. 

- A Somogy Megyei Pedagógiai Szakszolgálat és a POK által szervezett szakmai 

napokon való részvétel. 

- Kurdi Szilvia óvodapedagógus folytatja tanulmányait  gyógypedagógia alapszakon. 

         

Megrendeltük az Óvodai Vezetési és Nevelési Tanácsadó című havilapot, mely 

tartalmazza az aktuális törvényi változásokat. Szakmai munkánkat segíti az Óvodai 

Nevelés című folyóirat. 

 

4.5. Hosszú távú továbbképzési terv /lásd: Továbbképzési terv  

4.6. Ellenőrzési terv /lásd: Belső ellenőrzési terv (2020/2021)  

 

 

Foglalkozások látogatása: 

1. Gersei Anett – október –rajz, mintázás, kézimunka. Látogatja: Kurdi Szilvia 

2. Peterdi Diána–december- rajz, mintázás, kézimunka.  Látogatja: Sáfrán Józsefné 

3. Kurdi Szilvia – január – ének-zene. Látogatja: Anderné Fedor Henriette 

4. Sáfrán Józsefné – február –környezet. Látogatja: Anderné Fedor Henriette 
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     4.7. Tanfelügyelet és minősítő eljárás a 2020/201-es nevelési évben: 

A 2020/2021-es nevelési évben óvodánkból tanfelügyeleti ellenőrzésére az alábbi 

óvodapedagógusok számíthatnak: 

1. Anderné Fedor Henriette 

 

Minősítési eljáráson várhatóan 3 óvodapedagógusunk vesz részt a 2020/2021-es nevelési 

évben: 

1. Kurdi Szilvia  : Pedagógus I. fokozatból Pedagógus II. fokozatba,  

2. Peterdi Diána : Gyakornokból – Pedagógus I. fokozatba,  

3. Gersei Anett   : Gyakornokból – Pedagógus I. fokozatba minősül. 

    

  5.Vezetői feladatok 

      

 szeptember: 

- Tanévnyitó értekezlet 

- Óvoda honlapjának aktualizálása 

- Csoportok dokumentációinak ellenőrzése, megnyitása 

- Balesetvédelmi oktatás és tűzriadó megtartása, dokumentálása 

- Tanévnyitó szülői értekezlet megtartása 

- A  házirend aláíratása az új óvodások szüleivel 

- Aktuális felmérések elvégzésének ellenőrzése 

- Szakmai anyagok hiánypótló beszerzése 

- Szükséges dokumentációk, anyagok leadása a fenntartónak 

- Sindelar- teszt elvégzésének ellenőrzése a nagycsoportosoknál 
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 október: 

- Fogászati szűrővizsgálat Nagyatádon 

- Szüreti mulatság szervezése 

- Szülők híradójának ellenőrzése 

- Statisztika elkészítése 

- Foglalkozás látogatás 

- Őszi dekorációk ellenőrzése 

- Év eleji felmérések, fejlődési lapok kitöltésének ellenőrzése 

      

  november: 

- Mikulás ünnepség előkészületei 

- Foglalkozás látogatás 

- Adventi foglalkozáshoz szükséges anyagok összeállítása, beszerzése 

     

  december: 

- Mikulás ünnepség lebonyolítása 

- Adventi készülődés ellenőrzése 

- Foglalkozás látogatás 

- Készülődés a nyilvános ünnepre 

- Fenyőfa beszerzése 

- Maradék szabadságok kiadása 

      

 január: 

- Szabadságolási lap kiállítása 

- Törzskönyv kitöltése 

- Iskolaérettségi vizsgálatok végzése, szükség esetén beutalók elkészítése a Pedagógiai 

Szakszolgálathoz 
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- Foglalkozás látogatás 

-     Nevelési értekezlet 

- Készülődés a farsangi bálra, SZM- bálra 

 

február: 

- SZM- ülés 

- Farsangi bál 

- Szülői értekezlet / nagycsoport/: iskolaérettségi vizsgálatok eredményeinek 

bemutatása a szülőknek, batyurendelés 

- Foglalkozás látogatás 

 

március: 

- Készülődés húsvétra 

- Március 15- e ünneplése 

- Vasúti igazolványok érvényesítés 

- Nevelési értekezlet 

- Nyílt nap 

- Rendőr nap 

 

április: 

- Húsvét megünneplése 

- Készülődés Anyák napjára 

- Egyéni fejlettségi vizsgálatok elvégzésének ellenőrzése 

 

május: 

- Anyák-napi ünnepség lebonyolítása 

- Nyári munkálatok összeírása, egyeztetése a fenntartóval 
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- Nagycsoportosok látogatása az 1. osztályban 

- Gyermeknap szervezése, lebonyolítása 

- Egészségnap 

- Szülői értekezlet, az 1. o. tanító néni meghívása 

- Óvodai beíratás 

- Biztosítási lapok kiosztása 

 

június: 

- Ballagás 

- Nevelési  értekezlet  

- Nyári munkarend, szabadságolási terv elkészítése 

- Családi nap 

- Nyári napközi / Somogyszob, Bolhás/ 

 

augusztus: 

- Takarítási szünet kiadása / dajkák dolgoznak/ 

- Évnyitó nevelési értekezlet  

 

 

 

Somogyszob, 2020.08.03. 

 

Anderné Fedor Henriette 

                                                                                                                         Óvodavezető 
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LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK 

 

a. A szülők megismerték és véleményezték a 2020/2021-es nevelési év 

munkatervét. 

 

                 Kelt: Somogyszob, 2020………………………….. 

 

 …………………………………………….. 

                                                                                                                       SZMK  

 

b. A fenntartó megismerte és véleményezte a 2020/2021-es nevelési év 

munkatervét. 

 

                  Kelt: Somogyszob, 2020………………………. 

 

        ...………………………………………… 

                                                                                                                    Polgármester 

 

c. A Somogyszobi Óvoda nevelőtestülete 100%-os arányban, a 2020. 08.03.-án  

kelt nevelőtestületi határozata alapján, a 2020/2021-es nevelési év munkatervét 

elfogadta. 

 

                  Kelt: Somogyszob,2020.08.03. 

 

……………………………………………. 

                                                                                                                    Óvodavezető 

   


